RESOLUCAO N° 197, de 05 de Agosto de 2015.

Altera o anexo a Resoluc¢io 175, de 22 de outubro de
2013, que dispoe sobre o Centro de Documentacao
Regulatéria da ARCE - CDRA e disciplina sobre a
gestiao documental e bibliografica da ARCE.

O CONSELHO DIRETOR DA AGENCIA REGULADORA DOS SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS
DO ESTADO DO CEARA - ARCE, no uso das atribui¢des que Ihe conferem os art. 8°, inc. XV e art. 11 da Lei
Estadual n° 12.786, de 30 de dezembro de 1997, o art. 3°, inc. XVI, do Decreto Estadual no 25.059, de 15 de julho
de 1998, de acordo com a deliberagao do Conselho Diretor da Arce; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a Tabela de Temporalidade para incluir novo tipo documental;
RESOLVE:

Art. 1° Revogar o anexo a Resolu¢do 175, de 22 de outubro de 2013, permanecendo inalterados os demais
dispositivos da referida norma, e estabelece as novas versdes para Glossdrio de Espécies e Tipos Documentais e a
Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD, na forma dos Anexos I e II desta Resolucgio,

Art. 2°. As dividas suscitadas na aplicacio desta Resolug@o serdo resolvidas pelo Conselho Diretor.

Art. 3°. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

SEDE DA AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS DO ESTADO DO
CEARA, em Fortaleza, aos 05 de agosto de 2015.

FERNANDO ALFREDO RABELLO FRANCO
Presidente do Conselho Diretor da ARCE (em exercicio)

FABIO ROBSON TIMBO SILVEIRA
Conselheiro Diretor da ARCE

GUARACY DINIZ DE AGUIAR
Conselheiro Diretor da ARCE

ARTUR SILVA FILHO
Conselheiro Diretor da ARCE

TATIANA CIRLA LIMA SAMPAIO BANDEIRA
Diretora Executiva da ARCE



ANEXO |

Glossario de Espécies/Formatos e Tipos Documentais Produzidos — Arce.

Espécie/formato Conceito Tipo Documental Sigla
1 Ata Relato circunstanciado das ocorréncias, resolugdes e decisdes de reunides, ﬁ}: gg é:ﬂlrﬁgtga Publica 2;
comissdes, assembléias, eleicdes ou sessdes de colegiados. Ata do Conselho AC
Declaragao pela qual a autoridade comprova um fato ou situacédo de que tem
Atestado conhecimento em razdo do cargo que ocupa ou funcéo que exerce. Atestado AT
Auto Narragéo escrita pormenorizada e autenticada de um fato. Auto de Infracdo Al
Comunicagao de teor variado entre particulares ou de um particular para uma
Carta autoridade publica. Carta CA
= . ; 5 Certidao de Divida Ativa CDA
5 Certidao Declaragao pela qual a autondadAe comprova um fato ou situagédo com base em Certidao de Deliberagées do CDR cDC
documento de assentamento auténtico Certiddo Negativa N
Comunicagédo de Ouvidoria COM
. = R = . Comunicagio Interna Cl
6 Comunicagao Cientificagdo dada oficialmente. Comunicagao Interna Circular cic
Expediente Externo Recebido EX
Acordo entre duas ou mais pessoas ou entidades que transferem entre si algum direito
7 Contrato ou obrigacio. Contrato Cco
Convénio Acordo entre duas ou mais entidades. Convénio CcVv
= Manifesto de uma opinido, conceito, resolugcéo ou observacéo a respeito de algo e 5
Declaragéo assinada por uma autoridade ou por um colegiado. Declaragéo DEC
10 Despacho Decisao proferida por autoridade em caso de matéria submetida a sua apreciagao. Folha de Despacho FD
Instrumento de notificacédo publica que se afixa em local de acesso dos interessados ou
11 Edital se publica (integral ou resumidamente) num érgao de imprensa oficial ou privado, ou Edital ED
em meio eletrénico.
12 Exposigéo de motivos|Sugestao ou justificativa para que se expanda um ato ou se tome uma providéncia. Exposigéo de motivos EM
= . Ato normativo que orienta a execucao de determinados atos administrativos ou = .
13 Instruggo Normativa servigos, normalmente com o objetivo de padronizar condutas. Instrugdo Nomativa IN
P Avaliagao técnica, ndo definitiva, que esclarece fatos e ou explicita mudangas para £
14 Nota Técnica subsidiar uma decisao ou ato. Nota Técnica NT
15 Oficio Correspondéncia oficial entre a Arce e Orgaos ou Entidades externas Oficio OF
P 9 . Oficio Circular OFC
. Ato através do qual sdo expedidas determinacdes de carater administrativo a serem . "
16 Ordem de Servigo executadas por membros, servidores ou contratados. Ordem de Servigco ou Fornecimento os
Opinido técnica ou juridica conclusiva de érgao ou agente em matéria de sua
especialidade ou competéncia servindo de base para decisdo. Os Pareceres Parecer PR
17 Parecer Normativos sé@o os pareceres comuns que foram convertidos em normas de Parecer Normativo PRN
procedimento interno pela Presidéncia, tornando-se impositivo e vinculante para os
casos semelhantes.
Ato pelo qual as autoridades competentes determinam providéncias de carater
18 Portaria administrativo, impdem normas, definem situagdes funcionais, aplicam penas Portaria PT
disciplinares e atos semelhantes.
Processo Administrativo PADM
Processo de Energia PCEE
Unidade documental em que se reiinem oficialmente documentos de natureza diversa |Processo de Saneamento PCSB
19 Processo no decurso de uma agao administrativa ou judiciaria formando um conjunto Processo de Gas Canalizado PGAS
materialmente indivisivel. Processo de Transporte PCTR
Processo Judicial PRCJ
Processo de Ouvidoria POUV
. - . NN . Relatoério RL
20 Relatério Egg&ssl%e:; gegzzu.ﬂégﬁgzg:sanwdades variadas, com a finalidade de informar e prestar Relatério de Vistoria RV
¢ - Relatério de Fiscalizacdo RF
21 Relagaerlﬁndzggahse Instrumento de apoio a decisdo regulatéria fundamentada na quantificagédo de seus Relatério de Andlise de Impacto RAI
Regulgtério custos e beneficios. Regulatério
Pedido ou exigéncia administrativa legalmente embasada. Quando o requisitante o faz
22 Requisicao no exercicio das fungdes insitucionais, o cumprimento a requisi¢éo € obrigatério, ndo Requisicao REQ
podendo ser descumprida sem justificativa legal.
= Ato emanado pelo CDR para estabelecer normas ou para fazer cumprir suas =
23 Resolucéo deliberacoes. Resolucédo RES
24 Solicitagéo ou Pedido ou requerimento justificado para que se faga alguma coisa, tome alguma atitude |Solicitagdo de Ouvidoria SO
Requerimento ou realize algum ato. Solicitagdo ou Requerimento SOL
. Enunciado emitido pelo CDR em que se define posigéo acerca de matéria juridica ou .
25 Sumula administrativa. Sumula SuUmM
Termo de Abertua TA
Termo de Abertura de Processo Punitivo TAP
Termo de Aditamento TAD
Termo de Ajuste de Conduta TAC
Termo de Apensagao APE
Termo de Apos}ilamento APO
Documento em que se consigna por escrito a realizagdo de um ato da Administragéo. $g:mg gz ggﬂ;ﬁ?aﬁgoor amentaria $58
26 Termo Pode ser feito por convengéo entre partes envolvidas ou por declaragdo formal de do Termo de Dispensa de Lic?ta 50 DIS
agente responsavel, para que produza seus efeitos. Termo de Encperramento ¢ TE
Termo de Falhas e Transgressoes TF
Termo de Inexigibilidade de Licitagao INE
Termo de Inscricdo em Divida Ativa TDA
Termo de Notificagao TN
Termo de Referéncia TR
Termo de Rerratificagao TRR
27 Diario Oficial do | Edigoes completas do Diario Oficial Diario Oficial DOE
NOTA:

Quando constatada a necessidade de individualizar o documento ou quando este nao for parte integrante de um conjunto documental, fica estabelecida a seguinte

temporalidade de guarda para os documentos abaixo listados:

SIGLA — TIPO DE DOCUMENTO — A. CORRENTE — A. INTERMEDIARIO — DESTINACAO FINAL

AR Ata de Reuniao 1 ano 2anos Eliminacéao

Cl Comunicagao Interna 1 ano 2 anos Eliminacédo

CIC Com. Interna Circular 1 ano 2 anos Eliminacédo

EX Expediente Extenno 1 ano 2 anos Eliminacédo

OF Oficio 1 ano 2 anos Eliminacédo

OFC Oficio Circular 1 ano 2 anos Eliminacao

RQ Requisigao 1 ano 2 anos Eliminagéo

SOL Solicitagdo/Requerimento 1 ano 2 anos Eliminagéo

PT Portaria 1 ano 5 anos Guarda Permanente
RES Resolucéao Enquanto vigora 5 anos Guarda Permanente
§5"Mériosumu'a Enquanto vigora 5 anos Guarda Permanente

Oficial do Estado 1
ano - Eliminagéo







