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PORTARIA INTERNA N° 05/2024

O PRESIDENTE DA AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS
DELEGADOS DO ESTADO DO CEARA — ARCE, no uso de suas atribuicbes

legais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 9° da lei federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, a
qual dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, em que se inclui a
necessidade de autorizagao da instituicao arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia, para que se proceda a eliminacdo de documentos produzidos por

instituicdes publicas e de carater publico;

CONSIDERANDO o disposto no art. 2° da lei estadual n® 13.087, de 29 de dezembro de
2000, o qual estabelece que o Sistema Estadual de Documentacao e Arquivo (SEDARQ)
tem como 6rgédo central o Arquivo Publico do Estado do Ceara, 6rgéo integrante da
estrutura organizacional da Secretaria da Cultura e Desporto do Estado do Ceara
(SECULT);

CONSIDERANDO as orientacdes previstas da Resolugdo n° 40, de 09 de dezembro de
2014, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que consigna que a eliminagao de
documentos no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos ocorrera depois de concluido o processo de avaliacdo e selecdo conduzido

pelas respectivas comissdes permanentes de avaliacdo de documentos;

CONSIDERANDO o disposto no Oficio N° 1230/2022/SECULT — Circular, de 22 de
setembro de 2022;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugcdo n° 175, de 22 de outubro de 2013, que

disciplina a gestdao documental e bibliografica da Arce;
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RESOLVE:

Art. 1° Constituir Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD), para um
mandato de dois anos, a ser composta pelos seguintes membros: Josiany Melo
Negreiros, Gleyson EImo Leite Albuquerque e Livia Montenegro de Miranda e Menescal,

sob a presidéncia da primeira.

Art. 2° A comissao tera por finalidade orientar e realizar o processo de analise, avaliagao
e selegdo dos documentos produzidos e acumulados pela Arce, sejam eles fisicos ou
digitais, bem como promover a identificacdo de documentos destinados a guarda
permanente e, quando destituidos de valor, a eliminagdo, com observancia da legislagéo

aplicavel.

§1° A eliminacdo de documentos deve observar a tabela de temporalidade e destinagao

de documentos da Arce e esta condicionada a aprovacgao do Presidente da Agéncia.

§2° Para a eliminagdo de documentos que ndo constem na tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos, além da autorizagcdo do Presidente da Arce, devera ser

solicitada autorizacdo excepcional da instituicdo arquivistica publica do Estado do Ceara.

Art. 3° O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio da
elaboracdo de listagem de eliminacdo de documentos, na forma do Anexo |l desta

portaria.

Paragrafo unico. A eliminagao de documentos esta condicionada a conclusao do processo
de avaliagao e selegcédo conduzido pela CPAD e devera ser previamente autorizada pelo
Arquivo Publico do Estado do Ceard, integrante do Sistema Estadual de Documentacéo e
Arquivo (SEDARQ) e vinculado a Secretaria da Cultura do Estado do Ceara (SECULT).
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Art. 4° Apos obtida a autorizagdo de que trata o paragrafo unico do artigo anterior, a

CPAD devera elaborar edital de ciéncia de eliminagdo de documentos (Anexo Ill) e

solicitar sua publicagao no Diario Oficial do Estado (DOE).

Paragrafo unico. Apds publicado o edital, deve ser encaminhada copia ao Arquivo Publico

do Estado do Ceara.

Art. 5° A eliminagdo dos documentos sera efetuada por meio de fragmentagédo manual ou
mecanica, pulverizagdo, desmagnetizagcao ou reformatagdo, com garantia de que a

descaracterizagao dos documentos n&o possa ser revertida.

§1° O procedimento de eliminagdo dos documentos fisicos ficara a cargo da Geréncia
Administrativo-Financeira (GAF) e o de eliminagdo dos documentos virtuais, a cargo da

Coordenadoria de Planejamento e Informagdes Regulatérias (CPR).

§2° A eliminacédo dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com a supervisao de

responsavel designado pela CPAD para acompanhar o procedimento.

Art. 6° A eliminacdo de documentos fisicos e digitais devera observar o fluxo e os

modelos constantes no Anexo |, II, Il e IV desta portaria.

Art. 7° No ambito de sua atuagdo, a CPAD devera observar a legislagao aplicavel a
gestdo de documentos publicos, especialmente as disposigcbes da Lei Federal n°
8.159/1991, Lei Estadual n° 13.087/2000 e Resolucdo n° 40/2014, expedida pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 8° Fica estabelecido o prazo de 180 dias, contados a partir da circulagdo desta
portaria, para que a CPAD apresente, ao Conselho Diretor da Arce, proposta de revisdo a
Resolugdo n° 175, de 22 de outubro de 2013 — que disciplina a gestdo documental e

bibliografica da Arce — bem como a Tabela de Temporalidade de Documentos.
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Art. 9° Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua divulgacéo interna.

AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS DO
ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, na data da assinatura eletronica.

Jodao Gabriel Laprovitera Rocha
Presidente do Conselho Diretor
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ANEXO |
Fluxo do processo de eliminagdo de documentos

Area interessada

Tipo documental
esté previsto na

temporalidade?

Elaborar termo de
eliminacao de
Gocumentos

cPaD

ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

‘Aguardar publicagao

Dar ciéncia a
cPAD.
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ANEXO Il
Lista de eliminacdo de documentos
ORGAO/SETOR:
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS (ARCE / indicar as
siglas)

ORGAO/ENTIDADE: Agéncia Reguladora de Servicos Ptblicos Delegados do Estado do Ce-

ara (Arce) . o
Listagem n°: (indicar

UNIDADE/SETOR: (indicar o nome da unidade/setor que eliminard os documentos relacio- | n°/ ano da listagem)
nados na listagem, acompanhado das siglas respectivas)

Folha n°: (indicar n°
da folha / n° total de

folhas)
COD. ASSUNTO DATAS- UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
LIMITE
OBSERVAGOES
E/OU JUSTIFICA-
TIVAS

QUANTIFICACAO ESPECIFICACAO
(*)

MENSURACAO TOTAL: (indicar, em metros lineares, unidades ou bytes, o total de documentos que serdo eliminados)

DATAS-LIMITE GERALIS: (indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo eliminados)

(*) PARA DOCUMENTOS DIGITAIS: (volume/quantificagdo) — indicar o volume total, medido em multiplo de bytes,
dos documentos a serem eliminados.

ITERA ROCHA em 17/05/2024, as 17:01 (horéario local do Estado do Ceard), conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de

(O quadro abaixo somente devera ser preenchido se os documentos a serem eliminados necessitarem de comprovacao de apro-
vacdo das contas pelos Tribunais de Contas).

Conta(s) do(s) exercicio(s) Conta(s) aprovada(s) pelo Tribu- | Publica¢do no Diario Oficial (data, se¢do, pagina)
de: nal de Contas em:
LOCAL/DATA LOCAL/DATA LOCAL/DATA

RESPONSAVEL PELA SE- | PRESIDENTE DA COMISSAO AUTORIDADE DO ORGAO/ENTIDADE A
LECAO PERMANENTE DE AVALIAGAO| QUEM COMPETE APROVAR
DE DOCUMENTOS
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TITULAR DO ORGAO/ENTIDADE PRODUTOR / ACUMULADOR DO ARQUIVO

LOCAL/DATA
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Agéncia Reguladora do Estado do Ceara
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 Fortaleza/CE

CEP:

N
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ANEXO Il
Edital de ciéncia e eliminacdo de documentos

N° (indicar o n°/ ano do Edital)

O (A) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, designado (a) pela Portaria n° (indicar o n°/
dia, més e ano da portaria de designagdo), publicada no (indicar o nome do periédico oficial ou do boletim interno do
orgdo/entidade), de (indicar dia, més e ano da publicagdo), de acordo com a Listagem de Eliminacdo de Documentos
n° (indicar o n°/ ano da listagem), autorizada pelo(a) titular do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou entidade), faz saber, a
quem possa interessar, que, a partir do (indicar o prazo para a efetivagdo da eliminagdo, escrevendo por extenso, entre
parénteses, o numero ordinal correspondente — 30° a 45°) dia subsequente a data de publicacdo deste Edital no (indicar
o nome do periddico oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgagdo local), se ndo houver oposi¢do, o(a) (indi-
car o responsdvel pela eliminagdo) eliminara (indicar a mensuragdo total) dos documentos relativos a (indicar as refe-
réncias gerais dos descritores dos codigos de classificagdo dos documentos a serem eliminados), do periodo de (indicar
as datas-limite gerais), da Agéncia Reguladora de Servigos Ptiblicos Delegados do Estado do Ceara (Arce).

Os interessados, no prazo citado, poderao requerer, as suas expensas e mediante peticdo dirigida a Comissdo Permanen-
te de Avaliacdo de Documentos da Arce, a retirada ou copias de documentos, avulsos ou processos, bem como o desen-
tranhamento ou cépias de folhas de um processo.

Fortaleza, na data da assinatura eletronica.

Nome e assinatura do(a) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos.
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ANEXO IV
Termo de eliminacdo de documentos

Aos ..... dias do més de ................... do ano de .......... , 0(a) (indicar o nome do 6rgdo/entidade responséavel pela elimina-
¢do), de acordo com o que consta da Listagem de Eliminagdo de Documentos n° (indicar o n° / ano da listagem), apro-
vada pelo(a) titular do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou institui¢do) e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Do-
cumentos n° (indicar o n°/ ano do edital), publicado no (indicar o nome do periddico oficial ou, na auséncia dele, o do
veiculo de divulgagdo local), de (indicar a data de publicagdo do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a mensura-
¢do total) dos documentos relativos a (indicar as referéncias gerais dos descritores dos cddigos de classificagdo dos
documentos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite gerais), do(a) (indicar o nome do(a) érgdo/en-
tidade produtor(a) ou acumulador(a) dos documentos que foram eliminados).

Fortaleza, na data da assinatura eletronica.
Nome, assinatura e cargo do(a) responsavel designado(a) para supervisionar e acompanhar a eliminagao.

Nome e assinatura do(a) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos.
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